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10. IPOLEAYPE

l YBoa ‘

VY oBoj nekmuju ce oopahyjy:
1) IlocioBHE aKTHBHOCTH U EBbBHXOBO Je(DUHHCAHE
2) Ilra je mporemypa, a Ita ynyTcTBO
3) wujarpam TOKa MOCIOBHUX aKTUBHOCTH

Hakon caBiiajane jekumje:
v" Pasymehere CTpyKTypy IpoLeaypa 1 MOCIOBHUX aKTHBHOCTH
v" 3mnahere Ja onmuinere mporeaype MyTeM TEKCTYaTHOT U rpaduuKor obpaciia

Kwyune oeqpunuyuje

IIpouenypa ommcyje MOCTyMaK 3a pPeaM30BakBE JSIHOT MPOIIECa, Tj. XPOHOJIOTH]Y aKTHBHOCTH
nmoBe3aHux y jemaH mporec. OOyxBara BHILE y4E€CHHKA Ma MpEHu3upa U HUXOBE yIore U
byukuyje, 1j. KO, IITA u KAJ[A paau, anu He U KaKo paju.

YnyreTBo naje AeTtajbHa oOjallmkea Kako Tpeda crpoBecTH ofpeleHy aKTHBHOCT y OKBHPY
MOCIOBHOT Tpolieca. O0yxBaTa JIOTHYaH XPOHOJIOUIKM HU3 KOpaka HEOINXOJHUX 3a pean3alujy
onpehene aktuBHOCTH. OOMYHO Ce OJHOCHU HA jeAHY TPyIy m3BpInona (ucta GpyHKIHja, paaHo
MECTO, U CJ1.) T€ He nedunuIIe Ko, wuma u kaoa paau, Beh uckibyunso KAKO panu.

ONMUC NPOLELYPA

[Tocnenmu Kopak y U3paau JOKYMEHTAIMje O CHCTEMY j€ TMPUKa3 MpoLeAypa MTO MoaApa3yMeBa
yTBphHBame, JeQUHUCAE U OMKIC MpOoIeIypa Kpo3 oOpa3all Mame mporenypa u AujarpaM TokKa
aKTUBHOCTH. Y M3pajy Hpoleaypa YKIbYUYEeHU Cy CBU OPraHM3allMOHU JIEJIOBU U CBH 3aIlOCIIEHU
mro omoryhasa HHGOPMHCAHOCT YUECHHUKA Ipolieca 0 yTBpheHUM mpoleaypama, MocTyname y
CKJIaJy ca BbUMa, yTBphHBame 0JJrOBOPHOCTH 32 CIIPOBONeHe aKTUBHOCTH y OKBUPY IpOIIeca, Kao
Y KOHTPOJIHUX aKTUBHOCTH Koje Tpeba Mmpeay3eTu.

[Tponiemypa Ommxe paspalyje u 1eTajbHO ONHUCY]je MOCTYIAK 3a CIIPOBONEHE MOCIOBHOT MpoIieca,
YCTaHOBJbEHA j€, JOKYMEHTOBaHa, IpUMeYje ce U axypupa no notpedu. [lucane npouenype cy
onnuka ypehenor cuctema @YK u nmajy 3a 1usb yjeJHa4€HO MOCTYyNAKkEe CBUX OPTaHU3aIMOHUX
JieJioBa YKJbYUeHHX y mpouec. O moceGHOT 3Havaja cy MpoLeaype U3 1eJI0Kpyra pauyHOBOACTBA
1 puHAHCH]a, CTPATEUIKUX U OTepaTUBHUX IUIAHOBA, HA0ABKM U U3BELITaBama. Y OBe Mpolece je,



HanMe, YKJbYUECHO BHIIIE OpPraHU3alMOHUX LIEJIMHA, a YIIPaBO 3aXBajbyjyhu MucaHuM mporexypama
oMoryheHa je MH(OPMHCAHOCT CBHX YYECHHMKA y IpPOIECY IO MUTAlky HUXOBHUX 3a]aTaka,
OJIrOBOPHOCTH U OBamhema, Ka0 U KOHTPOJIHUX akTHBHOCTH. [lopen Tora, mucane mpouemype
oMoryhaBajy M KacHHUjy PEKOHCTPYKIH]y aKTHMBHOCTH M Jorahaja yKOJUKO je TO MOTpeOHO,
JTOKYMEHTOBamhE CBUX TpPaHCaKIMja M MOCIOBa U obe3deheme peBuszopckor Tpara. Mehytum,
IpolLelypy HUKaKo He Tpeba mpeTBapaTH y ymyTcTBo. s nmponenype je na ce HeIBOCMHUCICHO
MOXE pa3yMeTH OIKCaHa M0jeJMHAaYHa IMOCIOBHA aKTHBHOCT, K0 U OJATOBOPHOCT U BPEMEHCKHU
POKOBH y KOjUMa C€ TMOCTUKY ITOCTABJLEHHU IIMJbEBH. YIIYTCTBO j€, IaK, JOKYMEHT Y KOjeM je Jat
JeTaJbHUjU OnHC ofipel)eHuX aKTHBHOCTH TTOCJIOBHOT IPOILIECa, Ca CBUM MOjEAMHOCTHMA, 1 MOXKE
na Oy/ie cacTaBHU JI€0 IPOLEAYypeE.

3a mpuKa3zuBame IMpoIeaypa KOPHCTE C€ TEeKCTyalHH M TpaduiKd JCTaJbHH OIMCH KOjU
Ne(pUHUILY U OJITOBOPHOCTH U POKOBE 3a CIIPOBOlE€HE AKTUBHOCTH Y OKBUPY ITOCJIIOBHOT MpOIieca.
OnroBopHocT 3a cripoBoljere Tpeda 1a Oy/ie jacHO Ha3HAueHa 33 CBaKy MOCIOBHY aKTHBHOCT, KA0
U POK 32 crpoBol)eme CBake aKTUBHOCTH KOjH je yTBph)eH 3aKOHOM WJIM APYTHM IMPOIHCUMA U
aktuMa. To 3HauM fa ce uACHTUDHUKY]Y U 3aII0CIEHU KOJU Cy OJATOBOPHU 3a MOj€JMHE aKTUBHOCTH
y OKBUPY ITOCJIOBHOT ITPOLIECa, Ka0 ¥ TaYaH MOMEHAT IIOYETKA U IPECTAHKA BUXOBE OATOBOPHOCTU
3a u3Boheme ojpeheHe MOCIOBHE AKTHBHOCTU.Y TEKCTyaJlHOM ey oOpaclia OIHUCYjy ce
penocien, MeToJ cHpoBolema IMOCIOBHOI MpOIeca, OAMOBOPHOCT M POK 3a CIpOBOheme
MOCJIOBHOT TIpolieca, Kao M JIOKyMEHTallMja HacTajia TOKOM CIpoBolema MOCIOBHOT Ipoleca.
IIpumep oBor odpaciia 3a onuc Mpoueaypa ca JAeTajbHUM yIyTcTBOM 1at je y [puaory 1.

I'padmuky mpuka3 omuca NOpoleAype Ha3uBa ce AUjarpaM TOKa (BePpTHKAJHM MperJesn
Npoueaype) U KOPUCTaH je jep MpyxkKa caxeT Mperie] mpoueca 1 omoryhasa J1ako OTKpUBambe
HezocTaraka. Kako 61 ce yjeHaumsIo MOCTyINamke CBUX OPraHM3alMOHUX JIeJIoBa U ycarjacuia
onmra ¢opma U caapkaj MUCaHe Mpolerype, HajooJke je 3a OMHUC CBUX MPOLEaAypa KOPUCTUTH
JjeIaH cTaHaapAu30BaH o0pa3all Ha HUBOY IIeJie OpraHu3aluje.

[Togaru HEeonXOHU 32 MPUTIPEMY, OJHOCHO aKypHpame aujarpama Toka 0OUYHO ce MpudaBibajy
KpO3 pa3roBope ca 3alociieHuMa y Be3u ca IpoleaypaMa Koje ce IpUMemY]jy, Kao U Kpo3 aHaINu3y
MPOLEAYPAIHUX NPUPYUYHHKA, TOCTOjehuX Aujarpama ToKa U Ipyre T0KyMEHTAllUje€ O CUCTEMY.

IIpumep o0pacua qujarpaMa Toka ca Je€TaJbHUM YIIYTCTBOM 32 yrnoTpeOy nat je y [puJory 2.
IIpumep BepTHKAJHOT nperJeaa npoueaype aat je y lpuaory 3.



Ja Ou ce 00e30eqmiio yBepaBame Jia ce CBE IOCIOBHE aKTHBHOCTH CIIPOBOJIC y CKIIAay ca
OpraHu3alMOHUM IIMJBEBHMA, HEOITXO/IHO j& CBaKy MPOLEAYPY ACTaJbHO TEKCTYaTHO U TpadHuKu
ormucati. OBO je HEONMXOJHO paju YTBphUBama jacHO Ha3HAaueHE OJATOBOPHOCTH M POKa 3a
cnpoBoheme ojpeleHe MoCcIOBHE aKTUBHOCTHU Y CKJIAJTy Ca 3aKOHOM HJIM JIPYTHM IPOIHACUMA U
aktuma. Tok mporeaype, onuc U CrnpoBol)eme aKTUBHOCTH, Kao M Ipareha JOKyMeHTaluja,
MPEJICTAaBILEHU CY Yy 00pacily y KOjeM je TauHO HaBeICHO KaKO PYKOBOJCTBO Tpeda J1a Jeserupa
opnamhema U OATOBOPHOCT HA HUBOY 1€JIe OpTraHU3alHje.

Hujarpam Toka ce u3pahyje Tako IITO je MPBO HEOMXOMHO AedUHUCATH Kako he wm3rienatu
rpauuKy MprKa3 cBake (ase MOCIOBHOT Mpolieca (HIp. yJIa3HH JOKYMEHT - eJIUICa, aKTUBHOCT
— MPaBOYTaOHUK, KOHTPOJIA — TPYTao, UT/I.).

Kako Ou ce HacTaBmiIo ca rpaMuKkuM U TEKCTYaIHUM OMHCOM ITOCIOBHUX aKTHBHOCTH, TIOTOM
ce neuHMIIEe TOYETHH KOPaK, a TO je YBEK HEKH YJIa3HU TOKYMEHT WM HH(opManuja Koju ce y
IIOCJIOBHOM TIpoliecy oOpaljyje. 3amro je BaKHO OJPEAWTH YJIa3HUW JOKYMEHT? 3aTo LITO Of
MOMEHTA Mpey3uMama YIa3HOT JOKyMEHTa IOYHHE OJATOBOPHOCT 3aMIOCICHUX 32 HETOBY Jajby
o0Opany. Takohe je BaxHO OJIpeIUTH U KOjH je TO JOKYMEHT Ha Kpajy MOCIOBHOT Mpoleca jep
MPEeIajoM M3JIa3HOT JOKYMEHTA WM MH(POpPMAIUje MPECcTaje OJrOBOPHOCT 3aIOCIICHOT 32 J1ajbe
nocryname. Hamme, o1 TOr MOMEHTa Kpaj MPETXOAHOT MTOCIOBHOT MPOIEca MOCTaje OYEeTaK U
ylia3 3a IPYTH MOCIOBHH Mpolec. 3Ha4H, OATOBOPHOCT 3aMo0cjeHor 3a u3Bolemwe NoCJ0BHUX
aKTUBHOCTH ce Kpehe u3mel)y mnpujema yia3Hor JOKyMeHTa M THpeAaje H3JIa3HOT
JIOKYMEHTA.

Ynopezlo y3 Fpa(l)I/ILIKI/I IMpuKa3, MMaMO U HAPATUBHU OIIMUC AKTHUBHOCTHU, Ka0 U BPCMCHCKH POK 34
I/I3B01’_)6H>e T€ aKTUBHOCTHU, OATOBOPHO JIMIEC 34 HCHO I/I3B01’_)CH>C U JOKYMCHT KOjI/I CC KOPUCTHU
Y/VIIH M3J1a31 U3 T€ aKTUBHOCTH.

PE3NUME

Jla 6u ce 00e30eq1I10 yBepaBame J1a Ce CBE MOCIOBHE aKTUBHOCTH CIIPOBOJE Y CKIAay ca
OpPraHU3alMOHUM IIMJbEBHMA, HEONXOJHO j€ CBaKy HpOLeNypy JIeTaJbHO TEKCTyallHO WU
rpaduuku ommcat. I[Iporenypa omucyje MOCTymak 3a peajlin3oBambe JEJHOr Ipoleca, Tj.
XPOHOJIOTH]y aKTUBHOCTH ITOBE3aHMX Y jefiaH npouec. OOyxBaTa BHILE yYECHHKA 1A TPeln3upa
U BUXOBE yJIore, 0IroBOpHOCTH U (pyHKuuje. [Iucane mpoueaype cy oumka ypeheHor cucrema
OVYK u umajy 3a Wb yjeJHaYCHO MOCTyNamke CBUX OpPraHU3allMOHUX J€JI0BA YKJbYUEHUX Y
poLIec.




IMPUJIOI' 1 - JOKYMEHTAIIMJA O CUCTEMY - IIPOLHEAYPE

Ha3us KopucHuka jaBHUX cpeacraBa
ITPOITETYPA 3A

Opranusanuona Hudgpa
jeaMHMua: npoueca:

Hndgpa
OpraHu3annoHe Bep3uja:
jenuHuie:

PykoBoaniian
OpraHu3anuoHe
jenuHuIe:

Hocuiaan mocjioBHOT
npoiueca (0AroOBOPHO
JIU1E)

Ha3uB mocJIoBHOT mpomeca

I[{n/b MOCJIOBHOT mpoIeca

Iloapyyje npumeHe

OcraJia fOKyMeHTanMja

OarosopHoct u oBjaamheme

3aKoHHU U pPONHUCH

Tepmunu u ckpahennne kopumhenn y aujarpammma Toka

IIpunpema KonTtposmnme

OnodpaBa

HNme n
npe3ume

IHoTnuc

Hatym




OBPA3AILL 3 ,JOKYMEHTAILIUJA O CUCTEMY - NNPOUEIAYPE“ nonymaBa ce Ha
cienehu HauuH:

10.

11.

12.

13.

VY pyOpuky ,,Ha3uB KopuCHUKA jaBHUX cpeAcTaBa“ YHOCH C€ Ha3UB KOPUCHHKA jaBHUX
CpeICTaBa;

Y pyoOpuky , Ilpouenypa3a___ “ yHOCH Ce Ha3HB MPOICIYPE;

VY pyOpuky ,,OpraHM3aniMoHa jeIMHULA® YHOCH C€ HA3UB YK€ YHYTpAIlbe jeAMHULEC
(cexTop, 0/1eJbeE, OJCEK, TPYIIA, UT/...);

VY pyopuxky ,lllndpa nmpoueca™ yHocu ce OpojuaHa o3HaKa — peAHU OpPOj MOCIOBHOT
npoueca no uzpaau llludapauka Ha HUBOY KOPUCHUKA JaBHUX CPECTAaBa;

VY py6puky ,,Illudgpa opranuzanuoHe jeuHUIe” YHOCH ce OpojuaHa WM CIOBHA O3HAKA
— mmdpa yxe yHyTpaume jenuauie no u3paau LlndpapHrnka Ha HUBOYy KOPUCHHUKA jaBHUX
CpeICcTaBa,

Y pyOpuky ,,Bep3uja‘“ yHocu ce OpojuaHa 03HaKa Bep3Hje MPOIETYPE;

VY pyOpuky ,,PykoBoamjian opraHu3auuoHe jeIuMHUIE YHOCH C€ Ha3UB PYKOBOJMOIA
yKe YHYTpalllibe jequHuIle (ToMOhHUK MHHHUCTpPA, CEKpeTap KOPUCHUKA jaBHUX CPEJ/ICTaBa,
HaYeIHUK 0/IeJbeba, 1ed oaceka, pyKOBOIWIALl TPYTIE, UT/...);

VY pyOpuky ,,OpraHu3aniMoHy Jeo“ YHOCH ce Ha3uB yHyTpallmwe jenuHuiie Kopuchuka
JaBHHUX cpeacTaBa (uHaHCHja (CEKTOpa, MoceOHEe YHYTpAIllkhe jeIUHUIIE, YHYTpAIlbhe
JeIHUIIC U3BaH cacTaBa CEKTOpa...);

VY pyoOpuky ,,Hocuiaan nocjioBHOT nmpoiueca (0AroBOPHO Julle)* YHOCH C€ Ha3UB HOCHOIIA
MOCJIOBHOT Tporeca (MOMONHMK MHHHCTpA, CEKpeTap KOPHCHHKA jaBHUX CpE/ICTaBa,
HAYeTHUK OJIeJbeHha, Imed OJICeKa, PYKOBOAWJIAI TPyIe, WTMI...) OITOBOPHOT 3a
peanu3aiujy mpoiieca,

VY py6punm ,,HazuB mocjIoBHOTI npoueca* BpIIK ce UICHTU(UKOBambe Mpolieca - YHOCH
ce Ha3MB Ipolieca (HIp. jaBHE HaOaBKe, HamjaTa rnopesa, oOpadyH M HCILaTa Iulara,
IUTaHUPae U MpUIipeMa Oynera, PUHAHCH]CKO U3BEIITABAKE U PAYYHOBOJCTBO, UT/L. );

VY py6punu ,,I{n/b moc10BHOT mpoueca BpIIM ce HASHTU(UKOBaWbE IUJba KOjU Tpeda J1a
Ce OCTBApH Kao pe3yJiTaT CIpOoBohema mpolieca - YHOCH Ce OIUC MJIaHUPAHOT pe3yJITara.
[TocnoBHM IUIBEBU NPECTaBIbA]y INIAHUPAHE pe3yaTaTe opranusanuje. [lusbeBu Tpeda na
Oyay: KOHKPETHH, MEpJbHMBH, OCTBApJbMBU M OJIArOBPEMEHW — HIIP. LUJb TTOCIOBHOT
npoueca ObpayyH u ucniama niama je Ilpasospemen u mauan oo6payyn u ucniama niama
3anocienuma.

Y pyOpuun ,Ilogpydje mpumeHe neduHHIIY ce MecTa NPHUMEHE MpoLEAype |
eBeHTyaJlHa OrpaHuuema (HOp. pPavyyHOBOJCTBO, (HUHAHCHje, HaOaBKe, OJIEJbEHE
pauyHOBO/JICTBA);

VY pyOpumm ,,Ocrana JOKyMeHTANuMja“ HABECTH TOKYMEHTa KOja YMHE CAaTaBHHU JI€O
poIeIype, OJHOCHO TIOKYMEHTA Y KOjuMa je JaT IeTaJbHUj! OTHC OApel)eHIX akTHBHOCTH
mocyioBHOr mporeca. Ome mory Outu HaOpojaHa pa3Ha YIyTCTBa 3a CIPOBOhEHme
onpeheHnX aKTUBHOCTH Kao HIIp.: YIYTCTBO 3a Kopulitheme coPpTBepa 3a 0OpadyH 1iaTa;



14.

15.

16.

YyTcTBO 3a monymaBamwe nopecke npujase OJ] u OIlJ; YoyrcrBo 3a nonymaBame M-4
obpacra;

Y py6punm ,,OaroBopHoct H oBJjamhemwe” WACHTHPHUKY]Y CE€ 3alOCICHHU KOJU CYy
OJITOBOPHHM 3a TOjeIMHE aKTUBHOCTH Y OKBHUPY IOCIOBHOTI mpoueca. HaBonme ce Ha3uBH
pazHuX MecTa M OJrOBOPHOCT WJIM OBjIamiheme 3a CHpoBOEeHme aKTHMBOCTH MOCIOBHOT
mporeca y OKBUPY TOT PaJHOT MecTa (HIp. Y OKBUPY IMOCIOBHOT mpoueca ObpauyH u
ucniama naama oIrOBOPHOCT M OBJamihema Moria Ou Outu onvcana Ha ciefehu HauMH:
3amnocieHu cy OATOBOPHHU 3a JIOCTaBJbamhe IoJaTaka 3a oOpauyH Iuiata (6osoBame,
0JICYyCTBa, MMPEKOBPEMEHH PaJl, OAMOPH, UT); PykoBOAMOIM OpraHU3aI[MOHUX JEJIOBA Cy
OJIFOBOPHH 3a Bol)eme eBUJICHIIM]E O IPUCYTHOCTH Ha paay U 0JaroBpeMeHO J0CTaBhamke
esugeHnja Onesbewy 3a pauyHoBOACTBO; Hauenmnuk Onesbema 3a pauyHOBOJCTBO j€
0JICOBOPAH 3a 0JaroBpeMEH U TayaH oOpavyyH U UCILIATY I1JIaTa 3aloCICHUM).

VY pyOpuiy ,,3aK0HU M PONMUCH  HABOJIE CE Ha3MBHU 3aKOHA U MPOIHUCca KojuMa je ypehena
o0acT y OKBHPY KOj€ CE OJIBHja MOCIIOBHU IPoIiec (HIIP. Y OKBUPY IMOCIOBHOT IIpoIeca
Obpauyn u ucniama niama Kao 3aKOHU M TPONHCH Koju ypelyjy oBy oGnact mornu Ou
OuTH HaBeleHHU: 3aKOH O IJlaTama JApP>KaBHUX CIY>KOCHHKAa W HaMEIITeHHKa; 3aKOH O
Oyuety (ocHOBMIIA 3a HCIUIATy IuiaTe); Ypemba o HakHagama W JPYTUM MpUMambHMa
IpKaBHUX chykOeHMKa U HamelTeHuka; [loceOHM KOJEKTUBHU YroBOp 3a ApKaBHE
oprane; [IpaBHITHHK O pauyHOBOJICTBY);

VY pyOpunu ,,Tepmunu u ckpahennue kopumhenu y qujarpamuma Toka“ HaBoze ce
TepMUHU U ckpaheHuile KopumheHn y AujarpaMiMa TOKa y3 OMUC M 3HAUCH¢ HABEJCHUX
M0jMOBA y IMjarpaMuMa TOKa KOju je cactaBHU 1eo OOpacia.



MPUJIOT 2 — TOKYMEHTALIMJA O CHCTEMY (BEPTUKAJIHU MPEIJIET) -
MPOLIEAYPE

JANJATPAM TOKA

OIINC AKTUBHOCTH

CHPOBOBEE

OnrosopHo Poxk 3a
Juie cuposoheme

Jdoxkymenra

3a uspany I[HjarpaMa TOKa aKTUBHOCTH KOPUCTEC CC cnenehﬂ CHUMOOIIH :

OIIEPALTMJA

PYYHA
OBPAJIA

o




IIpouenypy He Tpeda mperBapaTd y YHYTCTBO. Y MPOUEAYPH HA3HAYUTH Jia IOCTOjH
onrosapajyhe pamgHo ynmyTcTBO U 00pHYTO (YHAKPCHO ITOBE3aTH ).

JoHomeme otyke: Mcnymeme yHapea 3a1aTor yclIoBa olpeesbyje Aajbu TOK JOKYMEHTAIH]je
U IIOCTYyTaKa. YKOJIUKO je oAroBop JIA, moctymnak Teue Aajbe 1o IpoLeaypH, a yKOIHUKO je OATOBOP
HE, o6aBe3Ho mpenBuIeTH Aajbu mocTynak. [locTynak KOHTpoJie je yBeK OJulyKa (3a70BoJbaBa
koutpony JIA/HE). Kox konTpone Tpeba yBeK HABECTH KaKO C€ BPIIM KOHTPOJIA U YHME Ce

MOTBphyje Aa je KOHTpoJIa U3BpIIICHA.

Onuc aKTUBHOCTH. Fpa(bI/I‘IKI/I N TCKCTYaJIHU ACTAaJbHHU OIIMCH KOPUCTEC C€ 3a IPUKA3HBaAHKEC

nporenypa (aujarpam Toka akTHBHOCTH). HeorxoqHu ¢y panu yTBphHBama 0ArOBOPHOCTH U pOKa
3a crpoBoleme oapeheHe mociioBHe akTUBHOCTH. OIroBOPHOCT 3a crpoBoheme Tpeba aa Oyne
jacHO Ha3HaYeHa 3a CBaKy MMOCJIOBHY aKTHBHOCT, Ka0 U POK 32 CIIPOBOlEHhE CBAaKE aKTUBHOCTH KOjH
je yTBpheH 3aKOHOM WIJIH APYTUM MPOITUCHMA U aKTHMA.

Toxk npoueaype, ornuc akTUBHOCTH, CHpOBOl’_)eH:»e u npaTeha ,HOKYMGHTEII_II/Ija MNpeACTaBJbCHU CY Y
HAaCTaBKYy.

Cnposolerwe
Jujazpam moka Onuc akmusnocmu | Q0z080pHocm
3a aKmueHoCcm

Ilpameha
Pox O0OKymenmauuja

HOYETAK

v

> AKTHUBHOCT

l

OJITYKA

HE

JA

KonTpoaa




VY pyOpuky ,,Jlujarpam Toka‘“ yHocu ce rpaduuKu MpruKa3 akKTUBHOCTH.

Y pyOpumm ,,Onuc aKTHBHOCTH KPAaTKO OINMUCATH CBE AKTUBHOCTH II0 PEIOCIICTy
cnpoBohema Koje uyuHe mociaoBHM mporec. llocioBHM mpouec je HU3 aKTUBHOCTH
MOBE3aHUX PaJi OCTBAPUBaba MOCIOBHUX IMJbEBA (HIP. aKTUBHOCTH KOj€ YWHE OCIOBHU
npouec Obpayyn u ucniama niama Moriie 6u OUTH - MPUKYIUbAbE MOJIaTaKka MOTPEOHMX
3a 0o0pauyH TuIaTa, oOpadyH NIPOMEHAa y OJIHOCY Ha NPETXOAHU Mecell (OolioBame,
MIPEKOBPEMEHH pajl, TOAUIIBU OIMOp, CTUMYJAIHje, UT/.), YHOC TOoJaTaka y CUCTEM 3a
oOpauyH miaTa, oOpadyH IUiaTa 3a TeKyhu Mecell, 3aXTeB YIIpaBH 3a TPE30p 3a HCILIATy
I1aTa, 3aXTeB 3a IPEHOC CPeCTaBa Ha payyHe 3aloCIeHUX, [10/Ie1a UCIIATHUX JIucTrha).

VY py6puky ,,CipoBoljeme — 0JIrTOBOPHOCT 32 AKTHUBHOCT * YHOCH C€ Ha3UB PAJHOT MECTa
(moMohHHK MHUHHUCTpA, CEKpeTap KOPUCHUKA JaBHUX CPEJICTaBa, HAYEIHUK OfIeJberba, e
OJICeKa, PYKOBOAWIAIl TpyIe, HUTA...) Koje o00aBiba IMPEIMETHY NpPOLEAYpY, HETOBE
OJICOBOPHOCTH U OBJIalINeHha.

Y pyopuxky ,,CrnpoBoheme - Pok* HaBou ce pok cripoBohera aKTHBHOCTH (HIIP. 10 5.y
Mecelry 3a mperxogau Mecer cBu Cektopu u Cekperapujar caunmbaBajy oopasarl,, I Iperiien
OIIITHUX OJICYCTBOBAaA Ca IMOCJA MO 3aM0CIeHUMA™ IO JaHMMa Yy Mecelly U JOCTaBJbajy ra
pasHOM MecTy 3a (MHAHCH]CKE TTOCIIOBE).

Y pyOpuky ,JlokyMeHTa*“ ymnucaTd Ha3MBE [OKyMEHaTa Koja C€ KOpHUCTE y TOKY
cnpoBohema ozpeheHe akTHMBHOCTH y TOKY Ipolleca U KojuMa ce JOKYMEHTYje na je
onpeheHa akTUBHOCT CIpOBE/IEHA HA TUIAHMPAH M NPOMHCAaH HAauWH (HOp. 3allMCHHUK ca
OTBapama JOCTaBJLEHHUX MOHYyAa, OJuIyKa O YCIOCTaBJbakby KOMHUCH]jE, YTOBOpP, UTI. 32
nporec HabaBke, Pemema o cTynamy Ha pan u oapehuBamy koedunmjenra, Pememe o
MpeCcTaHKy/pacKuly PaJHOT OJHOCA, 3a Mpollec OOpayyHa Iuiata WUTI.). Y3 TpoIeaype
MPUJIAKY Ce TIPUMEPIH TIOKYMeHAaTa KOjH ¢€ KOPHCTE Y TPOIIECy.

YyTcTBO 32 NIpUNpeMy Npoueaypa

Ha gny cBakor 3BaHMYHOT, KOHAUYHO YCBOjE€HOT MpHMEpKa odpaciia U mpoleaype, 06aBe3Ho ce

HAaBOJIE:

uMe, 1aTyM, QyHKIM]ja ¥ MOTIHUC JIMIA KOj€ j€ MPUIPEMUIIO JOKYMEHT;
uMme, 1aTyM, (yHKIMja U MOTIHC JIMLA KOje KOHTPOJIMILIE TOKYMEHT;
uMme, 1atyM, (yHKIMja U MOTIHC JIMLA KOje 0J100paBa JOKYMEHT.

IIpunpema Kontpoanme OpoOpaBa

HNme n
npe3sume

IMoTnuc

Hatym




IMPUJIOI" 3 - IPUMEP BEPTUKAJIHOTI IIPEI'VIEJA ITPOIEAYPE IIJIAHUPAIDBA,
ITPUIIPEMAIbA U PEAJIM3AIIMJE HACTABE U YYEIbA

CIIPOBOBEILE
IIpareha
KOPAK JAUJATPAM TOKA OIIMC AKTUBHOCTH P .
OpnrosopHo Poxk 3a AOKyMEHTaNH]ja
Jane crpoBoheme
! ITIOYETAK
IInan u nporpam HacTase
o 10. M yuCHha, KaJICHAap paja,
W3zpana ropummser mwiaHa 3a
cenrreMOpa Hoe |00pasall 3a rI00aNHo
2 oZpeheHn mpeIMeT u HacTaBank .
IIKOJICKE IUIaHUPpAkE, CTaHdapaAn
OIIEPAIIMJA  |[nocraBspame Ha miatgopmy .
TOJIHE rmocturayha; mkoncku
nporpawm; peuiewme o 40-o0
YaCOBHO] PaJHOj HEJCIbH
[Ian u mporpam HacTaBe
U y4ewa; KaJeHIap paaa;
TTocnenmn y PP
W3pana onepaTuBHOT IU1aHa A AT o0paz3ail 3a orepaTuBHO
3 OIEPALIMJA pazia ¥ OCTaBJbAKE HA HacraBHuk DA Aat y IJIAHUPAE; CTaHIapaU
MeceIry 3a
arhopmy Y nocturuyha; mkoucku
HapeIHU Mecel] i
nporpam; pemesme o 40-o
YaCOBHO] PAJHOj HEJCIbU
[pernen npenatux 1miaHoBa
[Tomohuuk
4 Ha 11aThopmMu [lepronn4Ho  |3amUCHHUK O MpETJIeay
K JUpeKTopa
OHTpOJA
" VY cknany ca 06
3pajia MUcaHe MpUIpeMe 3a a3all MIcaHe
5 OITEPALTMJA P prmp HacraBHuk pacropenom P
qac IpUIpeMe 3a Jac
gacoBa
VY ckiany ca
6 OIIEPALIMJA Peanmzanuja yaca HacraBHuk pacnopenoM  |EnekTpoHCKU AHEBHUK
JacoBa
Hakon
7 HacraBuuk IIucana npunpema 3a gac
Amnanmsa oJp>kaHor 4aca OJIpXKaHOT Yaca
Kontpona
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Konrpona

[pernen eBuaeHIMjE O
peanm3aIiju 9acoBa y
eIIEKTPOHCKOM JTHEBHUKY

Kommcnja 3a
nperien

Ilepuoguuno

EnexTpoHCKU AHEBHUK

KPAJ
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